
Fasce di responsabilità
A
B
C
D
E
F

AMMINISTRAZIONE CENTRALE

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 B  Vice-responsabile staff di Reggio Emilia  Musto Letizia 

1 C
 Gestione agenda personale del Rettore, supporto all'organo di vertice, predisposizione atti 
riservati, rapporti con autorità ed enti  Bergamini Carla 

1 D  Coordinamento delle segreterie di Direzione Amministrativa  Cestari Flavia 
1 E  Gestione protocollo di Ateneo ed attività connesse  Cariolo Teresa 
4

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 A Responsabile dell'Ufficio Relazioni Sindacali  Adani Monica 
1

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 B Responsabile della gestione carriere del personale docente  Pugliese Teresa 
1 B Gestione atipici, consulenza Dipartimenti, gestione anagrafe delle prestazioni  Fachin Marina 

1 B
Responsbile dell'Ufficio Scuole di Specializzazione. Attuazione del riassetto previsto dal 
D.Lgs368/99  Gennaccari Barbara 

1 C Responsabile dell'Ufficio Progettazione Formazione e cambiamento organizzativo  Croce Simona 
1 C Responsabile dell'organizzazione dei corsi formativi  Melloni Oriele 

1 D
Attività connesse all'implementazione dei sistemi informativo-gestionali del personale docente 
e sperimentaz. Procedure innovative attraverso l'utilizzo di sistemi informatici  Mazzoli Luisa 

1 F

Addetto al supporto del responsabile dell'Ufficio Selezione per le attività connesse alla 
implementazione dei sistemi informativo-gestionali del personale TA, degli assegnisti di ricerca 
e per gli obblighi relativi alla normativa sulla trasparenza attraverso l'utilizzo di sistemi 
informatici  Bertani Chiara 

1 F

Addetto al supporto del responsabile dell'Ufficio Selezione per le attività connesse agli 
affidamenti e incarichi di insegnamento ivi compresa la contrattualizzazione attraverso l'utilizzo 
dei sistemi informatici di ateneo  Palermo Teodolinda 

8

n.unità
fascia di 
resp. Funzione  Nominativo 

1 A
Responsabile del Controllo di Gestione e della Contabilità Economico-Patrimoniale. Supporto 
alle attività legate alla pianificazione strategica.  Menzani Sandro 

1 C Responsabile dell'Ufficio Ordinamenti didattici  Fontanella Tiziana 
1 D Responsabile del servizio HELP ON LINE  Montanari Manuela 

1 D Responsabile del coordinamento delle attività di valutazione della didattica e della ricerca.  Ferretti Claudia 

1 E
Responsabile dell'applicazione delle recenti disposizioni relative al ciclo della performance da 
avviare e consolidare in Ateneo  Cavani Elisa 

5

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 A Responsabile dell’Ufficio Bilancio Sola Serena

1 A
Responsabile dell’Ufficio Stipendi. Gestione della liquidazione mensile degli stipendi dei medici 
in formazione specialistica. Vignudini Chiara

1 B
Responsabile tecnico dell’Ufficio Patrimonio e dell’Ufficio Acquisti-economato e incaricato a 
svolgere le funzioni di economo Palese Guido

1 B Responsabile Ufficio Pensioni ed indennità Braglia Velina
4

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 B
Responsabile dell’area contrattuale: atti di gara, funzioni di ufficiale rogante; coordinatore 
dell’ufficio appalti e gare; contratti e convenzioni; centri consorzi fondazioni e assicurazioni Zecchini Paola

1 C
Resp. Ufficio Statuto, Regolam. Gen. di Ateneo ed Elezioni; responsabile dell’attività 
stragiudiziale, giudiziale all’interno dell’Ufficio Legale, munito di patrocinio Simionato Francesca

1 C
Responsabile dell’attività consulenziale e giudiziale all’interno dell’Ufficio Legale, munito di 
patrocinio Sabatino Marilena

1 C
Coordinamento sede di Reggio Emilia dell’area contrattuale con assunzione diretta di 
responsabilità su atti e procedure di gara inferiori alla soglia comunitaria Perna Stefano

1 E Responsabile dell’Ufficio Assicurazioni Fava Debora
5

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 B Responsabile segreterie studenti della sede di Reggio Emilia. Burani Maria Letizia

1 B Responsabile del Settore post laurea
Bortolmasi Anna  (da gennaio 
2015: Ianni Stefania)

1 B Responsabile dell’ufficio orientamento  Lopez Alessandra
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1 B Responsabile per il diritto allo studio, rapporti con ERGO e bandi associazioni studentesche Gatti Giuseppe
1 B Responsabile Segreteria Studenti "Via Campi" Milano Giuseppe
1 C Responsabile Ufficio Mobilità studentesca Ricevuto Ernestina

1 C
Referente "Segreteria studenti di Via Università" (che incorpora le segreterie studenti dei 
Dipartimenti di Economia Marco Biagi, Giurisprudenza, Studi Linguistici e Culturali) Toschi Elda

1 C
Referente della segreteria facoltà di Farmacia e vice-responsabile della segreteria studenti 
Facoltà di Medicina e Chirurgia Settore Scuole di Specializzazione e Farmacia  Marino Antonino Vincenzo

1 E Vice referente delle segreterie di Reggio Emilia Maletta Ester

1 E

Responsabile della sezione Progetti e Affari Generali, ovvero di tutte le attività trasversali 
(ufficio immatricolazioni, rapporti con SIA, ESSE3, ecc.) nonché di specifici progetti 
(morethesis, comunicazione e aggiornamento sito web, firma ditigale) Agnolin Romina

1 E Vice referente delle segreterie di Via Università da designare

1 E

Vice responsabile delle segreterie studenti della sede di Via Campi per i Dipartimenti: 
Ingegneria, Scienze Chimiche e Geologiche, Scienze Fisiche Informatiche e  Matematiche, 
Bioscienze Volpari Delia

1 E

Vice responsabile delle segreterie studenti della sede di Via Campi per i Dipartimenti: Scienze 
della Vita (sezioni Agraria e Farmacia), facoltà di Medicina e Scuola di specializzazione Area 
Medica Todaro Giuseppe

13

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 C Addetta al supporto del responsabile dell'Ufficio Ricerca, principalmente in ambito nazionale Lasagna Patrizia
1 C Addetta al supporto del responsabile dell'Ufficio Ricerca in ambito internazionale Franzi Donata

1 D
Responsabile dell’Ufficio relazioni internazionali principalmente nell’ambito 
dell’internazionalizzazione cooperazione internazionale Villani Barbara

3

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 C

Incaricato dello svolgimento delle gare e della contrattualistica per le procedure di spesa di 
competenza della Direzione Tecnica oltre che delle procedure relative all'autorizzazione e alla 
gestione dei subappalti Salerno Antonia Rosaria

CENTRI

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 E
Responsabile dell’intera gestione amministrativa e contabile del Centro, gestione in autonomia 
di contratti, convenzioni e prestazioni a pagamento con ditte esterne ed altri Atenei Mele Maria Rosaria

1

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 A Responsabile amministrativo del sistema bibliotecario di Ateneo Docchio Brugioni Cecilia
1 D Vice-Segr. del Coordinamento CSBA Muffari Antonina
2

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 B
Responsabile degli aspetti organizzativi e gestionali del supporto alla nuova facoltà di 
medicina e chirurgia Zuffi Adriana

1 C
Responsabile del supporto ai referenti dei corsi di studio della facoltà di Medicina e Chirurgia 
per la progettazione e gestione dell'offerta formativa Fiandri Enrico

1 C
Responsabile del supporto ai referenti dei corsi di studio della facoltà di Medicina e Chirurgia 
per la progettazione e gestione dell'offerta formativa Maselli Alina

3
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Fasce di responsabilità
A
B
C
D
E
F

AMMINISTRAZIONE CENTRALE

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 B Referente per gestione ambientale dell'Ateneo (acqua, aria, suolo, rifiuti) Troiano Leonarda

1 C

Addetto al piano di emergenza delle strutture. Realizzazione grafica della cartellonistica dei piani di 
emergenza. Supporto ai Direttori per la gestione delle prove di evacuazione. Organizzazione corsi di 
formazione antincendio

Bergamini 
Giancarlo

2

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 C

Organizzaz. e gest. del Museo di Anatomia; realizzaz. su base scientifica di itinerari per scuole di 
ogni ordine e grado e relativi contatti con enti locali coinvolti, progettaz. e realizzaz. di tutti i supporti 
didascalici ed estensivi del Museo. Maramaldo Rita

1

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 B

Referente per le procedure di gestione bilancio. Responsabile dell'analisi e della progettazione dei 
sistemi SIMOR e di altre applicazioni non previste da CIA e CSA. DBA degli ambienti data base 
Oracle loc. Messori Roberto

1 B Gestione dei servizi e dello sviluppo di portali e siti web di Ateneo Nasi Daniela

1 B
Coordinatore del personale che lavora sul sistema ESSE3. Referente rapporti con ERGO perla 
gestione informatica dei benefici Mattei Annalisa

1 C
Responsabile CSA, Data Mart personale, gestione digitale verbali d'esame e registri lezione, 
costruzione applicativi per gestione quotidiana non coperta da gestionali estenri Ferrari Daniela

1 C Responsabile del coordinamento delle attività di valutazione della didattica e della ricerca Ferrari Claudia

1 E Responsabile del sistema LDAP e dell'Identity Management
Malvezzi 
Francesco

6

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 D Responsabile dell'Uff. Attività Grafiche Gozzi Franco
1

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 B
Responsabile Hardware sistemi operativi, software specialistici e calcolo per elaborazione dati 
scientifici Murari Cristina

1

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 B
Referente per gestione della posta elettronica di Ateneo e della firms elettronica con relativa 
certificazione. Responsabile del progetto "Posta elettronica di Ateneo" pianificato per il 2005 Cantaroni Roberta

1 B

Gestione apparati, rete e loro programmazione, gest. problematiche di rete relativamente alla 
sicurezza. Supervisione della corretta gestione di alcuni server e relativi servizi specifici della 
struttura ex CASA. Barbieri Marco

1 C
Responsabile della rete fonia del SIRS e membro del gruppo di coordinamento di Ateneo per 
l'assistenza alla rete ISDN di Ateneo Vignone Massimo

1 E
Riferimento diretto della Direzione presso le sedi di Reggio Emilia sulle problematiche temporanee. 
Fino alla data del 03/02/2014 Miselli Ivano

4

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 C Responsabile del settore Gestione Servizi e impianti Generali e di manut. ordinaria edile. Lodi Loretta

1 C Direttore dei lavori e progettista delle manutenzioni ordinarie edili per tutti gli edifici dell'Ateneo
Costanzini 
Francesca

2
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RESPONSABILITA' DEL PERSONALE DI AREA TECNICA E BIB LIOTECARIA IN SERVIZIO NELL'AMMINISTRAZIONE 
CENTRALE E NEI CENTRI (ANNO 2014)

CENTRI

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 A

Coordinatore delle attività dei laboratori di ricerca sperimentale del CIGS per le aree delle scienze 
chimiche, farmaceutiche e biomediche, in particolare per le tecniche di spettrometria di massa, 
risonanza magnetica, diffrattometria di raggi X

Rossi Maria 
Cecilia

1 C
Responsabile del funzionamento e della manutenzione dei servizi tecnici (gas compressi, liquidi 
criogeni, sistemi da vuoto) necessari per il funzionamento di tutti i laboratori del CIGS Urso Giancarlo

1 C

Responsabile della gestione di risorse strumentali avanzate, gestisce tecniche analitiche innovative 
uniche sul territorio italiano. Iter di realizzazione di progetti di ricerca in collaborazione con 
ricercatori del nostro ateneo e di altre università Manzini Daniela

3

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 B

Responsabile gestione sistemi online per l’accesso alle risorse elettroniche, analisi fabbisogno e 
valutazione dell’uso di risorse elettroniche remote di interesse generale per l’ateneo. 
Rappresentanza dell’Ateneo nell’ambito del consorzio CIPE Davoli Ilde

1 B Responsabile della BU Fiorini Veronique
1 B Responsabile della BU Palazzi Carmela
1 B Responsabile della BU Parente Rita
1 B Responsabile della BU Lodi Andrea
1 B Responsabile della BU Tosetto Gianluca

1 B Responsabile della BU
Montanari 
Giuseppina

1 C

Responsabile gestione sistema online accesso e ricerca bibliografica per la manutenzione, 
implementazione e controllo catalografico del catalogo di Ateneo SEBINA in condivisione con le 
biblioteche del polo modenese. Rappresentante SBA nel polo modenese. Alfonsi Annamaria

1 D Responsabile progetto "reference digitale cooperativo" con il polo modenese, gestore polo per RDC. Gallina Roberta
9

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 E Attività di controllo della riproduzione nelle colonie di cavie adibite a tale scopo. Greco Antonella
1 E Attività di supporto in sala operatoria Maida Francesco
2

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 D

Attività tecnico-informatica presso il Centro Linguistico di Ateneo. Amministrazione della rete 
informatica del CEL e gestione del laboratorio computer nonché delle postazioni interne al CEL, 
amministrazione del sito Internet. Galasso Daniele

1 F

Organizzazione delle prove di certificazione delle competenze linguistiche in uscita degli studenti di 
Ateneo; informatizzazione delle prove di idoneità di lingua inglese attraverso piattaforma di testing; 
realizzazione di percorsi di apprendimento Cavallini Elisa

1 F

Organizzazione delle prove informatizzate di valutazione delle competenze linguistiche delle 
matricole di tutto l’Ateneo; informatizzazione delle prove di idoneità di lingua attraverso piattaforma 
di testing;  realizzazione di percorsi di apprendimento

Marazzi 
Alessandra

3

n.unità
fascia di 
resp. Funzione Nominativo

1 B

Responsabile della progettazione tecnico-scientifica per la formazione, con l’ausilio delle 
metodologie per l’e-learning e la media education per l’amministrazione, le istituzioni, gli enti e le 
aziende esterne. Progettazione di moduli a distanza Righetti Luisa

1
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